
Поручение на обработку персональных данных 

«31» марта 2025 года  

Общество с ограниченной ответственностью «АйТи-Гид», в лице директора Засухи Игоря 

Вадимовича, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с 

одной стороны, и лицо, заключающее договор/акцептирующее оферту Исполнителя, именуемое в 

дальнейшем «Заказчик», с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили 

Поручение на обработку персональных данных (далее - Поручение) о нижеследующем:  

1. Заказчик, являющийся, согласно Федеральному закону Российской Федерации от 

27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее -Федеральный закон № 152-ФЗ), 

оператором персональных данных, поручает Исполнителю обработку персональных данных.  

2. Исполнитель является лицом, обрабатывающим персональные данные по поручению 

Заказчика.  

3. Обработка персональных данных по поручению Заказчика, производится Исполнителем 

с целью: исполнение заключенных между Сторонами и действующих договоров.  

4. Перечень действий (операций) по обработке персональных данных, которые будут 

совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, в рамках поручения: сбор, 

запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передача (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, 

уничтожение. 

5. Перечень персональных данных, обрабатываемых Исполнителем, определяется 

Заказчиком.  

Конфиденциальность и безопасность персональных данных.  

1. Исполнитель обязуется осуществлять обработку персональных данных субъекта(-ов) 

Заказчика в соответствии с принципами и правилами обработки персональных данных, 

предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ.  

2. Исполнитель обязуется соблюдать конфиденциальность полученных персональных 

данных субъекта(-ов) Заказчика и обеспечить безопасность персональных данных при их 

обработке.  

3. Исполнитель при обработке персональных данных субъекта(-ов) Заказчика обязуется 

принимать все необходимые организационные и технические меры для защиты персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных.  

Исполнитель при обработке персональных данных по поручению Заказчика обязан 

принимать меры, необходимые и достаточные для выполнения обязанностей, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, предусмотренные ст. 18.1 Федерального закона № 152-

ФЗ:  

1) назначить ответственного за организацию обработки персональных данных;  

2) издать документы, определяющие политику в отношении обработки персональных 

данных, локальные акты по вопросам обработки персональных данных, а также документ, 

устанавливающий процедуры, направленный на предотвращение и выявление нарушений 

законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений;  



3) осуществлять внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональных 

данных и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите 

персональных данных, политике Исполнителя в отношении обработки персональных данных, 

локальным актам Исполнителя;  

4) проводить оценку вреда, в соответствии с требованиями, установленными 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, который может быть 

причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона № 152-ФЗ, а 

также оценивать соотношение указанного вреда и принимаемых Исполнителем мер, направленных 

на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ;  

5) ознакомить работников, непосредственно осуществляющих обработку персональных 

данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том 

числе требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику 

Исполнителя в отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам 

обработки персональных данных, и (или) провести обучение указанных работников.  

4. Исполнитель обязуется обеспечивать безопасность персональных данных при их 

обработке путем принятия необходимых мер в соответствии с требованиями к защите 

обрабатываемых персональных данных, предусмотренных статьей 19 Федерального закона № 152-

ФЗ.  

5. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», Исполнитель обязан обеспечить запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных 

граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории 

Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом № 152-

ФЗ.  

6. Стороны принимают все необходимые меры для того, чтобы предотвратить 

разглашение получаемых персональных данных в рамках настоящего Поручения. Информация 

может быть предоставлена третьим лицам только в порядке, установленным действующим 

законодательством Российской Федерации.  

7. В течение всего срока действия данного Поручения Заказчик вправе запросить, а 

Исполнитель обязан предоставить в течение 7 рабочих дней с момента получения запроса от 

Заказчика информацию (включая документы), подтверждающую принятие мер и соблюдение в 

целях исполнения поручения Заказчика требований, установленных данным Поручением и 

законодательством Российской Федерации.  

8. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов 

персональных данных, Исполнитель обязан с момента выявления такого инцидента уведомить 

Заказчика:  

1) без неоправданной задержки, но не позднее 12 часов с момента обнаружения данного 

факта: о произошедшем инциденте; о предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав 

субъектов персональных данных; о предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов 

персональных данных; о принятых мерах по устранению последствий соответствующего инцидента; 

предоставить сведения о лице, уполномоченным Исполнителем на взаимодействие с 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, 

связанным с выявленными инцидентами;  



2) в течение 48-ми часов с момента выявленного факта: о результатах внутреннего 

расследования выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых 

стали причиной выявленного инцидента (при наличии).  

9. Исполнитель по запросу Заказчика должен уничтожить определенные Заказчиком или 

все персональные данные, которые были поручены ему на обработку, в течение 30 дней с момента 

получения запроса, если обработка их не требуется согласно законодательству Российской 

Федерации.  

В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение 30 

календарных дней с момента поступления запроса от Заказчика, Исполнитель осуществляет 

блокирование таких персональных данных и обеспечивает уничтожение персональных данных в 

срок, не превышающий 6 месяцев. О факте блокирования Исполнитель сообщает Заказчику в срок, 

не превышающий 30 дней с момента поступления запроса от Заказчика.  

В случае невозможности уничтожить персональные данные по запросу Заказчика в связи 

с необходимостью их обработки, связанной с исполнением требований законодательства 

Российской Федерации, Исполнитель направляет мотивированное обоснование о невозможности 

уничтожения или блокировки персональных данных Заказчику в срок, не превышающий 30 дней с 

момента поступления запроса от Заказчика.  

10. Заказчик вправе в течение всего срока действия настоящего Поручения запрашивать у 

Исполнителя копии документов, подтверждающих уничтожение персональных данных, 

переданных ему на обработку. Копии документов должны быть предоставлены не позднее 5 

рабочих дней с даты получения соответствующего запроса Заказчика.  

11. Согласно ч. 5 ст. 6 Федерального закона № 152-ФЗ ответственность перед субъектами 

персональных данных, чьи персональные данные обрабатываются Исполнителем по поручению 

Заказчика, Заказчик несет самостоятельно, а Исполнитель, осуществляющий обработку 

персональных данных по поручению Заказчика, несет ответственность перед Заказчиком.  

12. В случае, если Исполнитель перепоручает обработку персональных данных 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу, ответственность перед 

субъектом персональных данных за действия указанных лиц несет Исполнитель и Заказчик.  

13. Поручение на обработку персональных данных вступает в силу с момента подписания 

настоящего Поручения Сторонами и действует до полного выполнения обязательств по данному 

Поручению. 

От Исполнителя: 

Директор 

____________ Засуха И.В. 

«31» марта 2025 


